Na temelju &l. 67. Statuta Dje¢jeg vrtica MALT KAJ, 1.G.Kovagiéa 13., Krapina, Upravno vije¢e Djedjeg vrtica
MALI KAl na sjednici odrzanoj dana 09.06.2014. godine, donosi

POSLOVNIK

O radu Upravnog vijeca

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se na¢in rada Upravnog vijeca
Dje¢jeg vrtica MAL] KAJ (u daljnjem tekstu: Vrtic).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog vije¢a, ravnatelja Vrtiéa i ostale osobe koje su
nazo&ne sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 3.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznost biti nazoéni sjednicama Upravnog vijeca, te sudjelovati u
raspravi i odluivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vijeéa ne moZe biti nazo¢an sjednici, duzan je o tome pravodobno izvijestiti predsjednika
Upravnog vijeéa, odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

Clanak 4.
Predsjednik Upravnog vijeca:

- Priprema sjednice Upravnog vijeca

- Sazivai vodi sjednice

- Utvrduje da li je sjednici nazo¢an potreban broj &lanova za pravovaljano odlugivanje
Predlaze dnevni red sjednice

Brine o tijeku rasprave na sjednici

- Formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje

- Utvrduje i proglagava rezultate glasovanja

- Potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece

- Brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vijeca

Ako je predsjednik odsutan ili sprijecen, zamjenjuje ga ¢lan Upravnog vijeca kojeg predsjednik za to pisano
ovlasti.

Clanak 5.

Upravno vijece radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Predsjednik je duzan sazvati sjednicu na zahtjev jedne tre¢ine €lanova Upravnog vijeca ili ravnatelja.



Clanak 6.

Predsjednik u suradnji s ravnateljem vrtiéa priprema sjednicu, sastavlja Prijedlog dnevnog reda, te odreduje
izvjestitelje po pojedinim totkama predlozenog dnevnog reda.

Ravnatelj Vrti¢a osigurava da struéne sluzbe Vrtica sukladno naputcima predsjednika, izrade poziv i materijale
potrebne za raspravu i odlugivanje na sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 7.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim glanovima Upravnog vijeca najkasnije tri dana

prije odrzavanja sjednice.

U hitnim slugajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu i u kraéem roku, pismeno ili usmeno, e predloZiti

dnevni red na samoj sjednici.
Clanak 8.
Na sjednicu se obvezno poziva ravnatelj Vrtica, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeca, ali bez prava odlugivanja.

Predsjednik na sjednicu moze pozvati i druge osobe radi davanja struénih migljenja i podataka o pojedinim

pitanjima dnevnog reda sjednice.
Clanak 9.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeca utvrduje koliko je ¢lanova Upravnog, vije¢a nazo€no,
koliko ih se ispricalo, te da li je nazocan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlugivanje.

Ako sjednici nije nazocan potreban broj glanova za pravovaljano odlutivanje, sjednica se odgada za vrijeme koje

odredi predsjednik.
Clanak 10.

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik ¢ita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva lanove Upravneg vijeca
da iskazu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predlozenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odluéuju glanovi
Upravnog vijeca javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovicna veéina svih glanova Upravnog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad po pojedinim tockama
dnevnog reda.

Clanak 11.

Prva totka dnevnog reda je verifikacija zapisnika s prethodne sjednice i izvjesce ravnatelja o radu Vrtica i
izvréavanju odluka Upravnog vijeca u razdoblju izmedu dvije sjednice.

Clanak 12.
Rasprava na sjednici Upravnog vijeca vodi se prema utyrdenom dnevnom redu.

predsjednik otvara raspravu 0 pojedinim togkama dnevnog reda i daje rijec Cianovima Upravnog vijeca prema
redoslijedu prijave.

Elanovi Upravnog vijeéa mogu govorii i traziti potrebna objainjenja u sVezi s tockom dnevnog reda o kojoj se
raspravlja.



Ako se &lan Upravnog vijeéa u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je nepotrebno opsiran
ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici, predsjednik ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene oduzet
¢e mu rijec,

Predsjednik moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na sjednici.
Clanak 13.

Kad predsjednik ocijeni da je pojedina tocka dnevnog reda dovoljno raspravljena, predlaze da se rasprava o
tome zakljuéi i pristupi dono3enju odluke.

Predsjednik formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje.

Odluka je donesena kada za nju glasuje veéina &lanova ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.
Clanak 14.

Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku.

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vijeéa da se prvo izjasne tko je ,,za“ prijedlog, a zatim tko je protive
prijedloga, te na kraju tko je ,suzdrzan® od glasovanja.

Upravno vije¢e moze odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rijeci ,,za* i Lprotive, a ¢lanovi Upravnog vijeca trebaju
zaokruziti jednu od navedenih rije¢i. Glasacke listiée priprema i glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju
imenuje Upravno vijece iz svojih redova.

Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o prijedlogu.
Clanak 15.

Nakon &to je rasprava provedena i donesene su odluke ili zakljuéci po svim to¢kama dnevnog reda.predsjednik
zakljuguje sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 16.
O radu na sjednici Upravnog vije¢a vode se biljeske, koje potpisuju zapisnicar i predsjednik Upravnog vijeca.

Tajnik Vrti¢a je u pravilu zapisnicar na sjednicama Upravnog vijeca. U sluGaju sprijedenosti tajnika, predsjednik
Upravnog vijeca, u dogovoru s ravnateljem Vrti¢a, osigurava drugog zapisni¢ara na sjednici.

Zapisnici Upravnog vije¢a se Euvaju u tajnigtvu Vrtica kao trajni dokument.
Clanak 17.
Zapisnik sadrzi:

- Redni broj sjednice,

- Datum i mjesto odrzavanja sjednice, sat poetka i zavrietka sjednice,

- Imena i prezimena nazoénih i odsutnih &lanova Upravnog vijeéa te drugih osoba nazo&nih na sjednici
Utvrdeni dnevni red

Zaklju¢ak o verifikaciji zapisnika prethodne sjednice

- Kratak prikaz izvjesca i provedene rasprave po svakoj to¢ki dnevnog reda

- Donesene odluke o svakoj togki dnevnog reda

- Potpis predsjednika i zapisniCara



Clanak 18.

Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od odrzavanja sjednice, a dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca s
pozivom na prvu slijedeéu sjednicu.

Clanak 19.
Rad Upravnog vijeca je javan.

Javnost rada mozZe se iskljuditi kada Upravno vijeée raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu.

O iskljugenju javnosti odluéuje Upravno vijecée.

Clanak 20.

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj plogi Vrtiéa.

U Brdovcu, 09.06.2014.
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